Ogłoszenie o naborze na stanowisko urzędnicze.
Kierownik Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej
 w Wojcieszowie 
ogłasza otwarty i konkurencyjny nabór 
na stanowisko urzędnicze w ośrodku.
1. Stanowisko pracy:

Referent ds. księgowości Projektu PO KL „Inwestuj  w Siebie”.

2. Niezbędne wymagania od kandydatów:

a) Obywatelstwo polskie,

b) Pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,

c) Brak skazania za przestępstwo umyślne lub przestępstwo skarbowe umyślne,

d) Nieposzlakowana opinia,

e) Wykształcenie minimum średnie,

f) Umiejętność obsługi komputera – program księgowość OPTIVUM.
3. Dodatkowe wymagania od kandydatów:

a) Znajomość zasad realizacji i rozliczania projektów systemowych OPS i PCPR  - PO KL z 25.03.2009 r.

b) Umiejętność sporządzania sprawozdań i wniosków o płatność w projektach systemowych.

4. Zadania wykonywane na stanowisku:

a) Prowadzenie dokumentacji finansowo – księgowej projektu systemowego MOPS Wojcieszów „Inwestuj w Siebie” – współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego – w ujęciu analitycznym dla każdego kontraktu socjalnego oddzielnie,

b) Księgowanie wydatków z podziałem na poszczególne zadania, kontrakty               z wyodrębnieniem środków EFS (8) i BP (9) – wydatki zgodnie z klasyfikacją budżetową, wydatki strukturalne.

c) Sporządzanie wniosków o płatność wraz z niezbędnymi załącznikami,
d) Sporządzanie bilansu realizacji projektu systemowego za dany rok kalendarzowy zgodnie z obowiązującymi zasadami przygotowania, realizacji i rozliczania projektów systemowych.
5. Wymagane dokumenty:

a) Oferta z wnioskiem o zatrudnienie, 

b) List motywacyjny,

c) Kwestionariusz osobowy,

d) CV z informacją o wykształceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej,

e) Zaświadczenie o niekaralności z Krajowego Rejestru Karnego,

f) Oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych,

g) Kopie świadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy,

h) Kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie.

6. Miejsce i termin złożenia dokumentów:

Ofertę i wszystkie wymagane dokumenty należy złożyć osobiście lub przesłać           na adres Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Wojcieszowie, ul. Bolesława Chrobrego 105, 59 -550 Wojcieszów w zamkniętej kopercie z dopiskiem 
„Nabór na stanowisko referenta ds. księgowości projektu PO KL „Inwestuj w Siebie”.

Grażyna Kuczyńska 

Kierownik MOPS Wojcieszów
Wojcieszów, 10.04.2009 r. 
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