Dyrektor Miejskiego Przedszkola Publicznego w Wojcieszowie 

ogłasza nabór na stanowisko głównego księgowego

Opis stanowiska: Główny księgowy 

Miejsce pracy - Miejskie Przedszkole Publiczne w Wojcieszowie ul.Bol. Chrobrego 50

Wymiar czasu pracy -  ¼ etatu

Wymagania niezbędne:

1. Ma obywatelstwo polskie.

2. Wykształcenie średnie o kierunku rachunkowość; 6 - letnia praktyka w księgowości.

3. Bardzo dobra umiejętność obsługi komputera.

4. Systematyczność, obowiązkowość, komunikatywność, umiejętność pracy w zespole. 

5.   Nie była karana za przestępstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,  

      przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko   

      wiarygodności dokumentów lub za przestępstwa karne skarbowe.

Wymagania dodatkowe:

5. Wykształcenie wyższe ekonomiczne; 3 - letnia praktyka w księgowości.

6. Znajomość przepisów: standardów rachunkowości budżetowej, ustawy o finansach publicznych, prawa oświatowego.

Zakres wykonywanych zadań na stanowisku głównego księgowego:

7. Prowadzenie rachunkowości i gospodarki finansowej Miejskiego Przedszkola Publicznego w Wojcieszowie

8. Sporządzanie sprawozdań, bilansów, planów.

9. Bieżące prowadzenie księgowości wg ustalonego zakresu czynności.

Odpowiedzialność:

Główny księgowy odpowiada za całokształt rozliczeń finansowych, terminowości sporządzania sprawozdań i planów oraz gospodarowanie środkami finansowymi placówki zgodnie z przepisami prawa.

Wymagane dokumenty:

10. List motywacyjny i CV.

11. Kwestionariusz osobowy osoby ubiegającej się o stanowisko.

12. Kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie.

13. Kserokopie świadectw pracy.

14. Kserokopie dokumentów potwierdzających formy dokształcania.

15. Oświadczenie kandydata o korzystaniu w pełni z praw publicznych.

16. Zaświadczenie lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do stanowiska.

17. Oświadczenie kandydata o przetwarzaniu danych osobowych zawartych w ofercie do celów rekrutacyjnych zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 z późniejszymi zmianami).

Dokumenty należy składać w zamkniętych kopertach z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem ”konkurs na stanowisko głównego księgowego” w Miejskim Przedszkolu Publicznym                         w Wojcieszowie w dni robocze w godz. 7.00 do 15.00 w nieprzekraczalnym terminie do dnia 19.02.08r.lub przesłać na adres: Miejskie Przedszkole Publiczne w Wojcieszowie ul.Bol. Chrobrego 50, 59-550 Wojcieszów, telefon /075/7512564
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